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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
CAMPUS DE VILHENA

PORTARIA N2 1/2023/CVHA/UNIR

REGULAMENTO PARA UTILIZAGAO DOS AUDITORIOS DO PREDIO CENTRAL E O DA BIBLIOTECA PAULO FREIRE DO CAMPUS DE VILHENA

O Diretor da Universidade Federal de Rondonia, Campus de Vilhena, professor doutor Claudemir da Silva Paula, no uso das atribuicGes que |he sdo conferidas mediante a

Portaria 119/2022/GR/UNIR, de 08 de margo de 2022, considerando o constante do processo SEI n2 999119655.000011/2020-51 e a necessidade de disciplinar o uso dos auditdrios da
UNIR, campus de Vilhena, de maneira a garantir a protecdo patrimonial, bem como o bom uso do espaco publico,

RESOLVE:

Estabelecer as condi¢des gerais para uso do auditério do Prédio Central e o da Biblioteca Paulo Freire, da Universidade Federal de Ronddnia — Campus de Vilhena.

DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 12 O uso dos auditdrios destina-se ao atendimento das necessidades institucionais internas e para uso da comunidade académica da UNIR, na realizacdo de recepgao dos

alunos, treinamentos, congressos, conferéncias, semindrios e demais eventos socioculturais, artisticos, técnico-cientificos entre outros promovidos pela UNIR, que tera prioridade sobre a
comunidade externa nas pautas.

Paragrafo Unico: A utilizacdo dos auditérios somente ocorrerd mediante autorizacdo dos responsaveis, atendendo aos critérios estipulados por esta norma.

DOS AUDITORIOS

Art. 22 A capacidade do auditério do prédio central é de 66 pessoas sentadas.

Paragrafo Unico: O auditdrio do prédio central estd equipado com central de ar, caixa de som, tela para projecao, datashow, computador com teclado e mouse.

Art. 32 A capacidade do auditério da biblioteca é de 112 pessoas sentadas.

Paragrafo Unico: O auditdrio da biblioteca estd equipado com central de ar, caixa de som, datashow, tela para projecdo, pandlia com mastro e bandeiras.

Art. 32 O horario para utilizacdo dos auditérios sera:
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I) de segunda a sexta-feira, das 7 as 23 horas e 30 minutos.

Il) aos sabados, domingos e feriados, das 7 as 22h.
Art. 52 A afixacdo de cartazes, banners e congéneres somente podera ser feita em local apropriado e previamente comunicado.
Art. 62 Ndo é permitida a afixacdo de material de divulgacdo nas paredes internas e externas dos auditérios.
Paragrafo Unico: E facultada a utilizagdo de cavaletes ou quadros especificos, desde que n3o danifiquem o piso ou paredes.
Art. 72 A responsabilidade pela conservacdo do auditério e equipamentos disponibilizados é exclusiva do requerente.

Paragrafo Unico: Caso ocorram danos materiais durante sua utilizagdo, os custos dos reparos serdo cobrados dos requerentes, que assumem total responsabilidade.
DA UTILIZACAO E DAS RESERVAS

Art. 82 As agendas dos auditérios ficardo disponiveis para reservas e confirmagdes de reservas somente no semestre corrente.

Art. 92 Para a realizacdo de consulta de disponibilidade dos auditdrios, o requerente devera verificar diretamente pelo link https://vilhena.unir.br/pagina/exibir/16426,
gerenciado pela Coordenadoria Administrativa.

Art. 10 Serd disponibilizado, para acesso dos interessados, formulario proprio de reserva para cada auditério (anexo | e Il desta portaria), na pagina do
campus www.vilhena.unir.br e, excepcionalmente, a pedido, disponibilizado pela Coordenadoria Administrativa - CADM/VHA.

Paragrafo Unico. Os agendamentos serdo confirmados pela Coordenadoria Administrativa - CADM/VHA, conforme ordem cronoldgica do recebimento das solicitacdes.
Art. 11 E imprescindivel informar, no ato do agendamento, o horario do inicio e do fim da utilizacdo, o motivo do agendamento, nome, contato e e-mail do responsavel.
Art. 12 No pedido devera constar:

| identificacdo da unidade promotora do evento;

Il identificacdo do responsavel,

[l indicagdo da finalidade de sua utilizagdo;

IV indicacdo das datas e horarios (devendo ser considerado tempo para montagem/desmontagem de equipamentos);

Vindicacdo de eventuais elementos decorativos, mobilidrio, equipamentos, meios e esquemas técnicos que se pretenda utilizar no evento;

VI necessidade de espaco extra (Copa e Hall da Biblioteca).

VIl necessidade de abertura do portdo da Biblioteca.

§19 O espaco citado no inciso VI serd cedido apenas para eventos de pequeno porte, realizados pela propria instituicdo ou por 6rgdos parceiros.

§29 Para solicitagdo prevista no VI serd necessario manifestacdo e concordancia da Geréncia da Biblioteca.

§32 O campus nao fornecera qualquer material que ja ndo esteja no recinto.

§49 A organizagdo é responsavel pela limpeza apds uso da Copa e Hall da Biblioteca.

PARA O PUBLICO INTERNO
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Art. 13 As reservas deverdo ser realizadas com, no minimo, 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia, para a comunidade interna (servidores docentes, técnicos-administrativos e

discentes), para eventos/atividades institucionais.
Art. 14 O formulario com a solicitagdo de agendamento deverd ser encaminhado a CADM/VHA, para o e-mail cadm.vha@unir.br.

§1 2 Para reservar o Auditério da Biblioteca devera ser utilizado o formulario do Anexo |, e para reservar o Auditério do prédio central devera ser utilizado o formulério do
Anexo Il, desta portaria.

§2 2 A CADM/VHA confirmara a reserva solicitada por e-mail e realizard o lancamento na agenda.

Art. 15 O cancelamento do agendamento devera ser solicitado, por e-mail, a CADM/VHA, com, no minimo, 1 dia Util de antecedéncia.

PARA O PUBLICO EXTERNO

Art. 16 Para o agendamento externo sera cobrado taxa referente a diaria para utilizacdo do auditério, conforme Resolugdo n2 114/CONSAD de 29 de agosto de 2019.
Paragrafo Unico: A Direcdo do Campus podera dispensar a cobranca, de acordo com o art. 16 da Instrucdo Normativa/PROPLAN n2 03, de 18 de setembro de 2019.
Art. 17 As reservas deverdo ser realizadas com, no minimo, de 10 dias Uteis, considerando os protocolos de autorizagdo e emissdo de Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

Art. 18 O pedido de agendamento externo devera ser encaminhado ao e-mail direcao.vilhena@unir.br o qual devera ser autorizado pela Dire¢do do Campus, que emitira a
GRU, no caso de autorizagdo.

§12 O comprovante de pagamento da GRU deverd estar anexo ao formulario préprio de reserva e encaminhado para a CADM/VHA, por e-mail cadm.vha@unir.br, até o 52 dia
util que antecede o evento, para que seja efetivada a reserva do auditério.

§2 2 Em hipotese alguma havera restituicdo do valor pago.

§3 2 No caso de impedimento por motivos de forca maior, o agendamento podera ser remarcado, de acordo com a disponibilidade de horario, desde que avisado com, no
minimo, 2 dias de antecedéncia.

Art. 19 Para o agendamento externo sera necessaria, também, a contrapartida do requerente, referente aos seguintes materiais: copos descartaveis suficientes para os
participantes, papel higiénico e papel toalha para os banheiros.

Art. 20 O cancelamento do agendamento devera ser solicitado, por e-mail, a CADM/VHA, com, no minimo, 1 dia Util de antecedéncia, sob pena de indeferimento de novas
solicitagdes, pelo periodo de 180 dias.

CRITERIOS E PRIORIDADES

Art. 21 Havendo pedidos simultaneos para datas e horarios coincidentes, serd dado prioridade de acordo com a ordem e manifestacdo de interesse, conforme o art. 14 da
Instrucdo Normativa/Proplan n2 03, de 18 de setembro de 2019 (protocolo, considerando data e horario).

DAS PROIBICOES

Art. 22 E vedado obstruir corredores e area de circulagdo com mobilidrios avulsos durante a utilizagdo dos auditdrios.
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Art. 23 Fica terminantemente proibida a utilizacdo de materiais que possam comprometer a seguranca do local, como materiais inflamaveis e cortantes, substdncias quimicas

ou abrasivas e/ou qualquer tipo de material correlato, armas de fogo, arma branca e congéneres), bem como materiais que causam grandes ruidos e aqueles que possam prejudicar a
salde e causar dependéncia.

Art. 24 N3o estd autorizado o uso dos auditérios para ministracdo de aulas regulares, salvo com autoriza¢do da Diregcdo do Campus, mediante justificativa.

Art. 25 N3o é permitida a entrada nos auditérios com alimentos e/ou bebidas.

SERVICOS DE COFFEE-BREAK

Art. 26 O requerente devera manifestar, previamente, a necessidade de uso da copa e do hall externo ao auditério da Biblioteca.
Paragrafo Unico: O uso dos ambientes citados neste artigo reserva-se a previsdo dos dispositivos inciso VI, §§ 12 e 22 do art. 12.

Art. 27 Os custos com coffe break e a preparagao do espago (materiais de apoio, como mesas, toalhas, papel-toalha, guardanapos, copos descartaveis, lougas, bandejas, entre
outros) sdo de responsabilidade do solicitante.

Art. 28 Ao término do evento deverad ser retirado do ambiente todo o lixo produzido pelos participantes.

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 29 Ao término do uso do respectivo auditério, a pessoa responsavel pelo agendamento devera entregar ao vigilante de plantdo, responsavel pela guarda do
patrimoénio, o(s) microfone(s), o controle do ar, o cabo de dudio e o controle do datashow.

Art. 30 O vigilante de plantdo ficara responsavel pela abertura e fechamento do auditério em uso, no horario definido no formuldrio de reserva, encaminhado pelo Gestor do
respectivo contrato entre a Unir e a empresa de vigilancia.

Art. 31 O uso dos auditérios estd subordinado a observancia e aplicagdo das regras exigidas a boa conservacado dos espagos publicos.
Art. 32 Os casos omissos serdo tratados, individualmente, pela Coordenadoria Administrativa e Direcdo do Campus, a depender do caso.

Art. 33 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no boletim de servigo da UNIR.

Vilhena, 6 de janeiro de 2023.

CLAUDEMIR DA SILVA PAULA
Diretor do Campus de Vilhena
Port. n2 119/2022/GR/UNIR

ANEXO |
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FORMULARIO PARA RESERVA

AUDITORIO DA Biblioteca Paulo Freire
CAMPUS DE VILHENA

Eu, , portador do RG n. e do CPF/CNPJ n. ()
Docente/Técnico-Administrativo/Departamento ( ) discente/Curso , Turma , ) Comunidade Externa,
telefone: solicito reservar o auditério da Biblioteca Paulo Freire, Campus de Vilhena, no dia do més de , das as

horas, para utilizagdo conforme descri¢cdo abaixo:

DESCRIGAO DA ATIVIDADE A SER REALIZADA:

Declaro estar ciente da minha responsabilidade pela manutencdo e conservacdo do auditério, incluindo seu prédio, seus equipamentos e mobilidrios 13 instalados, conforme Regulamento
para utilizacdo dos Auditérios do Campus de Vilhena, Portaria n® 1/2023/CVHA/UNIR.

Vilhena, de de

Assinatura

ANEXO 11

FORMULARIO PARA RESERVA
AUDITORIO DO PREDIO CENTRAL
CAMPUS DE VILHENA

Eu, , portador do RG n. e do CPF/CNPJ n. L
) Docente/Técnico-Administrativo/Departamento ( ) discente/Curso , Turma , ) Comunidade Externa,

telefone: solicito reservar o auditério do Prédio Central, Campus de Vilhena, no dia do més de , das as horas,

para utilizacdo conforme descri¢cdo abaixo:

DESCRIGAO DA ATIVIDADE A SER REALIZADA:
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Declaro estar ciente da minha responsabilidade pela manutencdo e conservacdo do auditério, incluindo seu prédio, seus equipamentos e mobilidrios 13 instalados, conforme Regulamento
para utilizacdo dos Auditérios do Campus de Vilhena, Portaria n® 1/2023/CVHA/UNIR.

Vilhena, de de

Assinatura

il
SEIE
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por CLAUDEMIR DA SILVA PAULA, Diretor(a), em 06/01/2023, as 17:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decr n? 8. r 2015.

, informando o codigo

Referéncia: Processo n2 999119654.000029/2019-20 Site: www.unir.br SEI'n2 1210997



